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ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI ARCHIWUM

1. Wprowadza sie zasady korzystania ze zbioréw archiwalnych ECS.

2. Zbiory Archiwum beds dostepne dla uzytkownikow w Czytelni Archiwum (2 pietro)
od poniedziatku do pigtku, w godzinach 11.00-15.00.

3. Obstuge uzytkownikéw w Czytelni Archiwum s$wiadczy¢ bedg wedtug ustalonego
harmonogramu pracownicy archiwum zwani dalej pracownikami ECS.

4. Woprowadza sie obowigzkowsa rezerwacje miejsca pracy przed przybyciem do Czytelni.
Rezerwacji nalezy dokonac drogg elektroniczna: na adres archiwum@ecs.gda.pl w wiadomosci
e-mail nalezy poda¢ imie i nazwisko oraz date i godziny, na ktére chce sie zarezerwowac
stanowisko pracy. Rezerwacja jest skuteczna tylko po otrzymaniu potwierdzenia.

5. Osoba korzystajgca ze zbioréw Archiwum powinna wczesniej wypetnic zgtoszenie uzytkownika
zasobu archiwalnego, ktére obejmuje dane uzytkownika oraz charakterystyke zamierzonych
poszukiwan archiwalnych i przesta¢ na adres archiwum@ecs.gda.pl .

6. Zamobwione pozycje beda dostarczane przez pracownika ECS bezposrednio do miejsca pracy
uzytkownika.

7. Mozliwe jest przedtuzenie rezerwacji na kolejny dzien roboczy, o czym nalezy poinformowac
dyzurujacego pracownika ECS.

8. Nie swiadczy sie do odwotania ustug reprograficznych.

9. Miejsce pracy uzytkownikowi Czytelni wskazuje dyzurujacy pracownik ECS.

10. Dyzurujagcemu pracownikowi ECS nalezy zgtosi¢ fakt zakonczenia pracy na wybranym
stanowisku.

11. W Czytelni obowiazuje zakaz wnoszenia napojow i jedzenia.

12. Okrycia wierzchnie oraz torby/plecaki uzytkownik jest zobowigzany do pozostawienia
w szafkach znajdujacych sie przy wejsciu do Czytelni.

13. Dyzurujacy pracownik ECS ma prawo odmowi¢ przebywania w Czytelni uzytkownikowi,
ktérego stan zdrowia jest widocznie zty oraz wdrozenia w takim przypadku procedur
przewidzianych przez Gtowny Inspektorat Sanitarny.

14. W przypadkach nieuwzglednionych w regulaminie decyzje podejmuje kierownik Archiwum.
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