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Regulamin

Konkurs ofert na wspotorganizatora projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”
(zwany dalej Regulaminem)

§1
Organizator konkursu

1. Europejskie Centrum Solidarnosci w Gdansku (zwane dalej ECS lub Organizatorem)
z siedzibg w Gdansku, 80-863 przy Placu Solidarnosci 1, ogtasza konkurs ofert na
wspoétorganizatora projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS” w okresie 01.02.2020-
31.01.2022 (zwany dalej Konkursem).

2. Konkurs zostat ogtoszony przez Dyrektora ECS poprzez umieszczenie informacji
o Konkursie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ECS.

3. Regulamin  konkursu wraz z zatacznikami  dostepny jest na  stronie
https://ecs.gda.pl/title,INNE_OGLOSZENIA,pid,1345.html oraz w siedzibie ECS.

4. Do konkursu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

§2
Zasady Konkursu

1. Konkurs ma forme pisemng i jest prowadzony w jezyku polskim.
2. Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Europejskiego Centrum Solidarnosci w
Gdansku przy Placu Solidarnosci 1.

§3
Sposdéb porozumiewania sie z oferentami

1. Osobami wyznaczonymi do kontaktéw przy realizacji niniejszego konkursu sa:
a) od strony merytorycznej:
Bartosz Rief, tel. 58 772 40 30, e-mail: b.rief@ecs.gda.pl
Sylwia Bruna, tel. 58 772 40 34, e-mail: s.bruna@ecs.gda.pl
b) od strony formalnej:
Aleksandra Lewandowska, tel. 58 772 41 05, e-mail: a.lewandowska@ecs.gda.pl
2. Kontakt telefoniczny w dniach poniedziatek - pigtek od 10:00 - 15:00.
3. Wszelkie pytania otrzymywane od oferentéw drogg pisemng lub elektroniczng oraz
odpowiedzi na nie beda udostepniane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ECS i
wytacznie one majg moc wigzaca.

§4
Cel konkursu

Celem konkursu jest wytonienie organizacji pozarzadowej, ktéra w ramach partnerskiego
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dziatania z Europejskim Centrum Solidarnosci bedzie prowadzi¢ i rozwijaé program
wolontariatu statego oraz akcyjnego w ECS wspierajacy realizacje celéw statutowych Centrum
oraz witaczy sie we wspoéttworzenie przestrzeni Solidarnos¢ Codziennie, znajdujacej sie na 3
pietrze Europejskiego Centrum Solidarnosci. Przestrzen Solidarnosé¢ Codziennie jest miejscem
dziatalnosci organizacji pozarzadowych, grup nieformalnych oraz aktywistow i aktywistek
spotecznych. Realizowane sg w niej dziatania stuzace wzmacnianiu kompetencji spotecznikéw
i spoteczniczek, wymianie doswiadczen na temat innowacji spotecznych, budowaniu sieci
wspotpracy miedzy réznymi podmiotami zaangazowanymi w zmiane spoteczna.

§5
Statutowe cele dziatalnosci ECS oraz podstawowe warunki konkursu

1. Statutowe cele dziatalnosci ECS obejmuja:

a) upamietnianie, zachowywanie i upowszechnianie dziedzictwa i przestania idei
Solidarnosci oraz antykomunistycznej opozycji demokratycznej w Polsce i w innych
krajach;

b) inspirowanie w oparciu o te warto$ci nowych inicjatyw kulturalnych, obywatelskich,
zwigzkowych, samorzadowych, narodowych i europejskich o wymiarze uniwersalnym;

c) dzielenie sie dorobkiem pokojowej walki o wolnos¢, sprawiedliwosé, demokracje i prawa
cztowieka, z tymi, ktérzy sg ich pozbawieni;

d) czynne uczestnictwo w budowie tozsamosci europejskiej i nowego porzadku
miedzynarodowego.

2. W konkursie mogg wzigé udziat stowarzyszenia i fundacje, ktore:

a) dziatajg w oparciu o ideowe przestanie Solidarnosci i wartosci demokratyczne
oraz pozostajg w zgodzie z wymienionymi w punkcie 1 statutowymi celami dziatalnosci
ECS;

b) prowadza dziatania o charakterze spoteczno-edukacyjno-kulturalnym w nastepujacych
obszarach: prawa cztowieka, upowszechnianie i praktykowanie idei wolnosci i
solidarnosci, wzmacnianie kompetencji spotecznych i obywatelskich, wspieranie
aktywnosci obywatelskiej, rozwéj wspdlnot i inicjatyw pozarzadowych, budowanie
Swiadomosci europejskiej i dialogu miedzykulturowego;

c) sa w stanie zaoferowac dziatania wspierajace realizacje programu Europejskiego
Centrum Solidarnosci i przyczynic¢ sie do popularyzacji idei solidarnosci wsréd swoich
odbiorcéw i odbiorczyn oraz chcg wspottworzy¢é spotecznos$é organizacji
pozarzagdowych wspédtpracujacych z Europejskim Centrum Solidarnosci w ramach
przestrzeni Solidarnosé Codziennie;

d) beda realizowac¢ dziatania z uwzglednieniem celéw i wartosci wynikajagcych z ich
dziatalnosci statutowej w poszanowaniu symbolicznego znaczenia miejsca, na ktérym
jest usytuowany budynek ECS, tzn. nie bedg organizowaé wydarzen, ktérych charakter,
cele, symbolika lub przebieg nie dajg sie pogodzi¢ z obowigzujgcym w Polsce
porzadkiem prawnym;

e) nie beda wykorzystywaé udostepnionego biura na potrzeby realizacji projektu
,Wolontariat staty i akcyjny w ECS” ani innych pomieszczen uzyczanych przez ECS na
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potrzeby dziatalnosci polityczne;j.

§6
Zobowiazania organizatora i wspotorganizatora przy realizacji projektu ,Wolontariat staty i
akcyjny w ECS”

1. Projekt bedzie realizowany przez ECS i wspdtorganizatora od dnia 01.02.2020 -
31.01.2022. Strony dotozg wszelkich staran, aby wykorzystaé swoje doswiadczenie oraz
znajdujace sie w ich dyspozycji srodki do przeprowadzenia zatozonego projektu.

2. W ramach wspotpracy ECS zobowigze sie do:

a) Wsparcia merytorycznego projektu w zakresie misji, dziatalnosci, organizacji pracy ECS
oraz topografii budynku ECS;

b) Oddelegowania na potrzeby projektu osoby koordynujagcej wolontariat staty
i akcyjny ze strony ECS, ktéra wesprze osobe koordynujacg wolontariat staty
i akcyjny w ECS ze strony wspoétorganizatora w realizacji projektu, jego ewaluacji

i rozwoju;
c) Wsparcia logistycznego w realizacji projektu w postaci udostepnienia zaplecza
umozliwiajgcego realizacje zobowigzan wspodtorganizatora, pomieszczen

dostosowanych do realizacji szkolen, koordynacji i administracji oraz sktadowania
materiatéw zwigzanych z realizacja projektu;

3. W ramach wspétpracy Wspédtorganizator zobowiaze sie do:

3.1 Realizacji programu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”, w tym do:

a) Prowadzenia statego punktu informacyjnego i konsultacyjnego w budynku ECS na
temat wolontariatu, a w szczegdlnosci projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”;

b) Zapewnienia osoby koordynujacej wolontariat staty i akcyjny w ECS ze strony
wspotorganizatora w wymiarze 56 godzin/miesigc, a w razie potrzeby (np. choroba,
urlop) do zorganizowania odpowiedniego zastepstwa dla osoby koordynujacej
wolontariat staty i akcyjny w ECS ze strony wspoétorganizatora;

c) Rekrutacji wolontariuszy/szek statych i akcyjnych na potrzeby dziatarn prowadzonych
przez ECS (formutowanie i zamieszczanie ogloszen, spotkania rekrutacyjne i
szkoleniowe ze zrekrutowanymi wolontariuszami/szkami, przekazanie kontaktu do
wolontariuszy/szek pracownikom i pracownicom ECS);

d) Przygotowania i podpisywania uméw ze zrekrutowanymi wolontariuszami/szkami
statymi i akcyjnymi;

e) Zorganizowania ubezpieczenia NNW, bezptatnej komunikacji miejskiej na terenie
Tréjmiasta, positku/poczestunku dla wolontariuszy/szek w dniu pracy podczas
wolontariatu akcyjnego oraz przy wolontariacie statym w ECS (w razie potrzeby);

f) Zorganizowania szkolenia z pierwszej pomocy oraz z zasad bezpieczenstwa przy
imprezach masowych dla akcyjnych i statych wolontariuszy/szek ECS (w razie
potrzeby).

g) Przygotowanie identyfikatorow dla wolontariuszy/szek w ECS (po uprzedniej
konsultacji ich formy oraz tresci z osobg koordynujgca wolontariat ze strony ECS);
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h) Woystawienia wolontariuszom/szkom niezbednych zaswiadczen/podziekowan za
wolontariat po uprzedniej konsultacji ich tresci i formy z osoba koordynujaca
wolontariat staty i akcyjny ze strony ECS;

i) Prowadzenia dziatan wspierajacych wtasne inicjatywy wolontariuszy i wolontariuszek
dotyczace tematyki obywatelskiej i spotecznej;

j)  Prowadzenia konsultacji i szkolen dla pracownikéw i pracownic ECS dotyczacych
funkcjonowania wolontariatu statego i akcyjnego przy prowadzonych przez nich
dziataniach;

k) Wsparcia pracownikéw i pracownic ECS w przygotowaniu szkolen stanowiskowych dla
wolontariuszy/szek w ECS oraz w kontakcie z nimi;

I) Prowadzenia statej ewaluacji wolontariatu statego i akcyjnego w ECS przy wsparciu
osoby koordynujgcej wolontariat staty i akcyjny ze strony ECS;

m) Opracowanie planu na rzecz rozwoju programu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”, w
tym dziatania na rzecz utworzenia partnerstw z innymi instytucjami w celu wymiany
wiedzy na temat funkcjonowania wolontariatu i powiekszania zasobéw;

n) Prowadzenia profilu na Facebooku ,Wolontariat w ECS”;

o) Umieszczenie nazwy i logo ECS na drukach i materiatach informujacych o projekcie
"Wolontariat staty i akcyjny w ECS”;

p) Udostepnienia osobie koordynujacej wolontariat staty i akcyjny ze strony ECS bazy
danych wolontariuszy/szek.

3.2 Wspierania realizacji programu merytorycznego przestrzeni Solidarnos¢ Codziennie
poprzez oddelegowanie osoby wspierajgcej zespdt Solidarnosci Codziennie w codziennym
funkcjonowaniu. Zakres obowigzkéw: biezace informowanie o przestrzeni, pomoc w
dziataniach organizujacych prace w przestrzeni, prowadzenie dziatar animacyjno - sieciujgcych,
udziat w spotkaniach roboczych zespotu Solidarnosci Codziennie, planowanie rozwoju
przestrzeni Solidarno$¢ Codziennie. Wymiar pracy - 24 godziny/miesigc niezaleznie od wymiaru
wskazanego w ust. 3 pkt. 3.1 lit. b) niniejszego paragrafu.

§7
Opis uzyczonej przestrzeni i przedmiotu konkursu

1. Na potrzeby realizacji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS” Organizator udostepni
Wspdtorganizatorowi biura znajdujace sie przestrzeni Solidarnos$¢ Codziennie na trzecim
pietrze Europejskiego Centrum Solidarnosci.

2. Udostepnienie biur bedzie obowigzywato od 1.02.2020 roku do 31.01.2022 roku. Kazda ze
stron uprawniona bedzie do rozwigzania umowy uzyczenia na okreslonych w niej zasadach.

3. Przez caty okres trwania umowy Wspodtorganizator zobowigzany jest do ponoszenia na
rzecz Organizatora optat eksploatacyjnych i zarzadzania, obejmujacych koszty eksploataciji
i zarzadzania w kwocie 21,86 ztotych netto (stownie: dwadziescia jeden ztotych 86/100)
miesiecznie za 1 m? powierzchni. Kwota ta kazdorazowo bedzie powiekszona o nalezny
podatek VAT. Wysoko$¢ optaty eksploatacyjnej moze ulec zmianie w kazdym czasie w
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zaleznosci od faktycznie ponoszonych przez Wspétorganizatora kosztéw zwigzanych
eksploatacjg pomieszczen oraz budynku, w ktérym pomieszczenia sg potozone.

4. Niezaleznie od postanowien ustepu 3 powyzej, ECS do dnia 31 stycznia 2021 roku oraz
terminie 14 dni od zakonczenia obowigzywania umowy przedstawi Wspétorganizatorowi
rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw eksploatacji i zarzadzania. Na podstawie
faktycznie poniesionych kosztow Uzyczajacy dokona ponownego rozliczenia optat
eksploatacyjnych i w przypadku, kiedy koszty ulegna podwyzszeniu Organizator
zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT a Wspédtorganizator zobowigzany jest do
uregulowania wyréwnania kosztow eksploatacji i zarzadzania zgodnie z §4 pkt 2 wzoru
umowy.

5. Ponoszone przez zwyciezcow Konkursu optaty eksploatacyjne stuzyty beda wytacznie
pokryciu kosztow uzywania przestrzeni.

6. Organizator z ponoszonych przez zwyciezce Konkursu optat eksploatacyjnych i zarzadzania,
okres$lonych ustepem uprzednim, zobowigzuje sie pokry¢ w szczegdlnosci koszty:

a) optaty z tytutu zuzycia elektrycznosci,

b) optaty za wode i Scieki,

c) optaty za energie cieplng,

d) optaty za wywoz Smieci,

e) optaty za utrzymanie czystosci w lokalu,

f) optaty za ochrone,

g) naprawy, konserwacje i utrzymanie czystosci czesci wspolnych nieruchomosci, tj. parkingow

podziemnych, placu manewrowego, rampy, komunikacji do wind, drég i otoczenia budynku,
holi, klatek schodowych, $cian nosnych, fasad, fundamentéw, dachu itp.,

h) koszty i optaty naktadane przez organa administracji lub lokalnych koncesjoneréw, w tym
rowniez koszt podatku od nieruchomosci,

i) wykonywanie wymaganych prawem kontroli konserwacji, przegladéw, regulacji, badan
technicznych budynku oraz utrzymanie w sprawnosci instalacji technicznych i urzadzen
znajdujacych sie w budynku,

j) utrzymanie, sprzatanie, odsniezanie, zabezpieczanie piaskiem lub solg terenu wokot
nieruchomosci, jak réwniez utrzymanie zieleni,

k) ubezpieczenie budynku od ognia i innych zywiotow,

[) zakup materiatéw gospodarczych i eksploatacyjnych w zakresie obstugi czesci wspdlnych,

m) zarzadzanie i administrowanie nieruchomoscia,

n) optaty z tytutu wykorzystywania tacza internetowego.

7. W skifad kosztéw eksploatacji nie wchodzg koszty abonamentu telefonicznego oraz koszty
rozmoéw telefonicznych. Wspétorganizator bedzie ponosit je dodatkowo, z dotu, wedtug cen
operatora, odpowiednio do uzytkowanych na wytaczno$é linii telefonicznych oraz
zestawienia rozmoéw na podstawie refaktur.

8. Pomieszczenia majg zapewniony dostep do wezta sanitarnego na tym samym pietrze oraz
do pomieszczenia socjalnego nr 3.38. Wszystkie pomieszczenia sg wyposazone w
podstawowe umeblowanie.

9. ECS na potrzeby wytonionego w konkursie Wspétorganizatora udostepnia przestrzen
Solidarno$¢ Codziennie na podstawie regulaminu przestrzeni, zasad funkcjonowania oraz
formularza rezerwacji.
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10. ECS moze udostepni¢ Wspoétorganizatorowi sale warsztatowe nr 4 lub 5 (maksymalnie 4 razy
w skali miesigca), Audytorium oraz Sale Wystaw Czasowych (maksymalnie 1 raz w skali roku)
w zakresie i czasie, w jakim nie beda one wykorzystywane przez Organizatora, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Organizatorem, w szczegdélnosci kosztéw obstugi i
dodatkowych kosztéw eksploatacyjnych udostepnianych powierzchni, pod warunkiem, ze
charakter wydarzenia nie bedzie stat w sprzecznosci z celami statutowymi ECS. Zapis
niniejszego ustepu nie ma charakteru roszczeniowego i Wspétorganizator nie moze zadaé
od Organizatora udostepnienia pomieszczen, o ktérych w nim mowa.

11. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje sie do poinformowania Uzyczajgcego o checi skorzystania
z pomieszczen wymienionych w pkt. 10 nie pdézniej niz 7 dni przed planowanym
udostepnieniem powierzchni.

12. Pozostate warunki udostepnienia pomieszczenn okreslone bedg w § 8 - § 11 niniejszego
Regulaminu o wspadtorganizacji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”.

§ 8 Udostepnienie pomieszczen

1. Organizator uzycza, a Wspétorganizator bierze w uzyczenie pomieszczen, na warunkach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. W sktad pomieszczen wchodza: 3.27, 3.28 i 3.31 o tacznej powierzchni uzytkowej 67,29 m?.
Wykaz i rzuty budynku z zaznaczeniem pomieszczen stanowig zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Pomieszczenia wraz z wyposazeniem udostepnione zostang do wytacznego uzytku
Wspdtorganizatorowi, a zaplecze socjalne i sanitarne sg miejscami ogdélnodostepnymi, z
ktérych Wspétorganizator uprawniony i zobowigzany jest korzysta¢ wspodlnie z innymi
uzytkownikami budynku. Wspétorganizator uprawniony jest do korzystania z pomieszczen
w godzinach od 6 do 22 lub innych uzgodnionych z Organizatorem.

4. Wspodtorganizator o$wiadcza, iz znany jest mu stan techniczny pomieszczen i ze akceptuje
ten stan oraz oswiadcza, ze pomieszczenia sg przystosowane do prowadzenia w nich
dziatalnosci.

5. Pomieszczenia zostang przekazane Wspodtorganizatorowi na podstawie ,Protokotu
przekazania - przejecia” podpisanego przez przedstawicieli obu Stron, ktéry stanowi
Zatacznik nr 2 do Umowy.

6. Pomieszczenia zostang przekazane wraz z wyposazeniem biurowym, wykazanym w
Zataczniku nr 3 do Umowy.

7. Organizator umozliwi Wspétorganizatorowi w ramach kosztow eksploatacji i zarzadzania
korzystanie z instalacji znajdujgcych sie w pomieszczeniach: teletechnicznej, elektrycznej,
grzewczej, instalacji przeciwpozarowej, zwanych w dalszej czesci Regulaminu ,Instalacjami”.
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§ 9 Zobowigzania Wspoétorganizatora

1. Wospdtorganizator zobowiazuje sie w okresie obowigzywania umowy do ponoszenia kosztow
zwigzanych z naprawg Instalacji na warunkach okreslonych w ust. 2 ponizej.

2. Wospodbtorganizator zobowigzuje sie do korzystania z Instalacji zgodnie z ich przeznaczeniem
oraz do przestrzegania zasad prawidtowej eksploatacji Instalacji. W przypadku uszkodzenia
Instalacji spowodowanego nieprawidtowg eksploatacjg Instalacji przez Wspoétorganizatora lub
osoby trzecie wprowadzone przez niego na teren pomieszczen naprawa i/lub wymiana takiej
Instalacji lub jej czesci sktadowej zostanie dokonana przez Organizatora na koszt
Wspétorganizatora. Poniesione przez Organizatora i udokumentowane koszty naprawy badz
wymiany zostang pokryte przez Wspotorganizatora na pierwsze pisemne Zzadanie
Organizatora.

3. Wospodtorganizator umozliwi przedstawicielom Organizatora wstep do pomieszczeh w celu
dokonania naprawy instalacji lub usuniecia awarii. Organizator bedzie posiadat prawo do
wstepu do pomieszczen podczas nieobecnosci Wspotorganizatora.

4. Wspodtorganizator zobowiazuje sie do przestrzegania wszelkich zarzadzen, regulaminéw
obowiazujacych na terenie Budynku, a w szczegdlnosci przepiséw i zasad BHP, p.poz. oraz
bezpieczenstwa ludzi i mienia, ktére zostang przekazane Wspotorganizatorowi w dniu
podpisania umowy.

5. Wspbtorganizator przedstawi Organizatorowi liste pracownikéw zatrudnionych w
pomieszczeniach oraz zobowiazuje sie do jej biezagcego aktualizowania.

6. Wspotorganizator zobowigzuje sie do rozpoczecia swojej dziatalnosci w pomieszczeniach z
dniem podpisania umowy.

7. Przy zlecaniu ustug gastronomicznych Wspétorganizator zobowigzuje sie do korzystania z
ustug restauracyjnych i cateringowych podmiotu wybranego w ramach konkursu na operatora
gastronomii w budynku ECS, ktéremu przystuguje wytgcznos$é na swiadczenie tego typu ustug
w budynku Europejskiego Centrum Solidarnosci w Gdanisku. W przypadku naruszenia przez
Wspodtorganizatora ww. zobowigzania, Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje sie do pokrycia
wszelkich poniesionych przez Uzyczajacego szkod.

§ 10 Prawa i obowigzki Wspétorganizatora

1. Wspdtorganizator zobowigzany jest do umozliwienia przedstawicielowi Organizatora
przeprowadzenia kontroli wyposazenia oraz dokonania przegladu stanu pomieszczen oraz
jego wykorzystania przez Wspétorganizatora.

2. Kontrole i przeglady, o ktérych mowa powyzej, bedg odbywaé sie w terminach i w zakresie
nie utrudniajgcym normalnej pracy pomieszczen oraz przeprowadzane bedg przez
upowaznionych przedstawicieli Organizatora. Wspodtorganizator zobowigzuje sie do
zastosowania sie do wnioskéw pokontrolnych Organizatora w powyzszym zakresie, o ile nie
beda sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami.

3. Wospobtorganizator jest zobowigzany:
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niezwtocznie poinformowaé Organizatora na piSmie o wszelkich uszkodzeniach,
zniszczeniach, utracie wyposazenia pomieszczen,

pokrywac niezbedne koszty napraw wyposazenia,

zapewnié porzadek i bezpieczenstwo w najmowanych pomieszczeniach.

Wspbtorganizator ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za uszkodzenia powstate w
pomieszczeniach, w tym sprzetu. W przypadku wyrzadzenia Organizatorowi lub osobom
trzecim szkody przez Wspébtorganizatora badz osoby, za ktére ponosi od odpowiedzialno$ci
lub jego gosci, interesantéw, Wspétorganizator zobowigzuje sie do jej naprawienia.
Wspétorganizator zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci w taki sposéb, aby jego
funkcjonowanie nie byto sprzeczne ze statutowg dziatalnoscia Organizatora oraz nie
zaktdcato dziatalnosci innych podmiotdw.

§ 11 Utrzymanie, konserwacje, adaptacje i ulepszenia lokali

Pomieszczenia beda utrzymywane w czystosci przez firme sprzatajacg zatrudniong przez
Organizatora.

Wspétorganizator jest zobowigzany do ponoszenia kosztéw konserwacji, w celu zapewnienia
utrzymania nalezytego stanu pomieszczen , ktére nie pomniejszatyby ich wartosci ponad stan
wynikajacy z normalnej eksploatacji.

Wszelkie drobne naprawy i remonty pomieszczen wynikajace z biezacej eksploatacji, naprawa
i wymiana wyposazenia pomieszczen obcigzajg Wspotorganizatora, po wczesniejszym,
kazdorazowym uzgodnieniu ich zakresu i sposobu wykonania z Organizatorem.

Wszelkie ulepszenia i adaptacje pomieszczen podczas ich eksploatacji moga by¢ dokonywane
przez Wspbtorganizatora na jego koszt i ryzyko wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody
Organizatora i na podstawie zatwierdzonej przez niego dokumentacji, bez prawa dochodzenia
od Organizatora roszczen z tytutu zwrotu ich wartosci.

Wspodtorganizator nie moze bez zgody Organizatora dokonaé zadnych zmian adaptacyjnych
w lokalach objetych Umowa najmu.

Wspétorganizator nie moze zmieniac przeznaczenia najmowanych pomieszczen bez pisemnej
zgody Organizatora.

Naktady i ulepszenia zwigzane na state z pomieszczeniami, np. przegrody $cianki dziatowej
wykonane przez Wspodtorganizatora, nieodptatnie przechodza na rzecz Organizatora.
Organizator uprawniony jest roéwniez do zadania ich usuniecia. W takim przypadku
Wspétorganizator zobowigzany bedzie, wedtug wyboru Organizatora, badz do ich usuniecia,
badzZ do zwrotu Organizatorowi kosztow ich usuniecia.

Wspodtorganizator zobowigzany jest uzyskaé¢ zgode Organizatora na umieszczanie
jakichkolwiek widocznych na zewnatrz pomieszczen reklam, nosnikdw reklamowych,
materiatéw promocyjnych.
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§12
Termin konkursu

1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie ECS w terminie do dnia 19.12.2019 roku do godziny
10:00 osobiscie, lub listowanie za pomoca operatora pocztowego lub kuriera na adres:
Europejskie Centrum Solidarnosci, 80-863 Gdansk, Plac Solidarnosci 1. Niezaleznie od
sposobu ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do sekretariatu ECS (IV
pietro).

2. Oferty zostang otwarte w dniu 19.12.2019 roku o godzinie 10:30 w siedzibie ECS, w
pokoju 4.41.

3. Wyniki zostang opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ECS.

§13
Warunki uczestnictwa w Konkursie

1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ztozenie przez oferentéw poprawnie
wypetnionego formularza ofertowego wg. Wzoru stanowiagcego Zatacznik nr 1 do
Regulaminu wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

2. Oferent sktada oferte wraz z zatgcznikami i dokumentami wymienionymi w punkcie 6 §8
Regulaminu w nieprzezroczystej, zamknietej, zabezpieczonej przed samoistnym otwarciem
kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej zawartoscia przed otwarciem ofert.

3. Na opakowaniu nalezy umiesci¢ oznakowanie o tresci: ,Oferta wspdtorganizacji
wolontariatu statego i akcyjnego w ECS - nie otwiera¢ przed godzing 10:30 dnia
19.12.2019 roku.

4. Oferty ztozone po terminie lub niespetniajgce wymogdw okreslonych w ust. 1-3 niniejszego
paragrafu nie beda rozpatrywane.

5. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta, w przypadku petnomocnikdéw wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta.

7. Kazda strona Oferty musi by¢ ponumerowana i zaparafowana przez Oferenta.

8. Oferta musi by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

9. Oferte nalezy wypetnié czytelnie pismem drukowanym lub maszynowym.

10. Do oferty nalezy dotaczyc¢:

a) Statut
b) Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego
c) Sprawozdanie merytoryczne za rok 2018

11. Jezeli oferta nie spetnia wymagan okreslonych w punktach poprzedzajacych lub do oferty

nie dotagczono dokumentéw tam zatgczonych, ECS uprawniony bedzie do wezwania
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Oferenta do jej uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien w terminie 3 dni liczac od wezwania,
pod rygorem odrzucenia oferty.

§14
Kryteria oceny ofert

1. W ocenie Ofert Komisja bedzie sie kierowata:

a) Dotychczasowym doswiadczeniem Oferenta w prowadzeniu wolontariatu statego
i akcyjnego w instytucjach kultury przedstawionym w sprawozdaniu merytorycznym
oraz opisanym w Ofercie. Komisja Konkursowa bedzie oceniaé¢ rowniez wspétprace
pomiedzy Oferentem a instytucjg, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, w tym jaki
okres i zakres wspdtpraca obejmowata.

W tym kryterium kazdy z cztonkéw i cztonkin Komisji przyzna kazdej z ofert od O do 30
punktéw wedtug nastepujacej skali:

0 punktéw - Oferent nie organizowat wolontariatu statego i akcyjnego;

10 punktéw - Oferent organizowat wolontariat staty i akcyjny na swoje potrzeby
i posiada w tym obszarze dos$wiadczenie;

20 punktéw - Oferent organizowat wolontariat staty i akcyjny na potrzeby swoje
i innych podmiotéw i posiada w tym obszarze doswiadczenie;

30 punktéw - Oferent organizowat wolontariat staty i akcyjny na potrzeby swoje oraz
innych podmiotéw, w tym instytucji kultury i posiada w tym obszarze duze
doswiadczenie.

Kryterium zostanie ocenione na podstawie punktu 9 formularza ofertowego.

b) Zasobami kadrowymi, organizacyjnymi i rzeczowymi przedstawionymi w Ofercie i
gotowymi do zaangazowania do realizacji wspétorganizowanego projektu ,Wolontariat
staty i akcyjny w ECS”. Komisja Konkursowa bedzie zwraca¢ uwage na dotychczasowe
doswiadczenie o0sob zatrudnionych i wspdtpracujgcych z Oferentem, przebyte
szkolenia/kursy/studia, kompetencje jezykowe, inne kompetencje istotne z punktu
widzenia wspdtpracy z wolontariuszami/wolontariuszkami. W wypadku analizy
zasobow organizacyjnych i rzeczowych bedg brane pod uwage posiadanie
odpowiedniego oprogramowania, organizacji pracy, posiadanie bazy danych
wolontariuszy/wolontariuszek, oraz niezbedny sprzet do obstugi wolontariatu. W tym
kryterium kazdy z cztonkéw Komisji przyzna kazdej z ofert od O do 30 punktéw wedtug
nastepujacej skali:

0 punktéw - Oferent nie posiada zasobow kadrowych, organizacyjnych i rzeczowych do
prowadzenia wolontariatu;

10 punktéw - Oferent wspotpracuje z osobami doswiadczonymi w pracy z
wolontariuszami/szkami, prowadzi stosowng dokumentacje;
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20 punktéw - Oferent =zatrudnia osoby doswiadczone w pracy z
wolontariuszami/szkami, prowadzi stosowng dokumentacje, posiada baze danych
wolontariuszy/ek, jest z nimi w kontakcie;

30 punktow - Oferent zatrudnia osoby doswiadczone w pracy z
wolontariuszami/szkami, prowadzi stosowna dokumentacje, posiada baze danych
wolontariuszy/ek, jest z nimi w kontakcie, jest w kontakcie z organizacjami/instytucjami
realizujgcymi program wolontariatu akcyjnie/stale, ma stosowne oprogramowanie i
zaplecze sprzetowe do zarzadzania wolontariatem.

Powyzsze kryterium zostanie ocenione na podstawie punktu 10 formularza ofertowego.

c) Jakoscig koncepcji wspdétorganizacji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”
przedstawionej w Ofercie. Komisja Konkursowa bedzie zwraca¢ uwage na plan
wspotpracy miedzy Oferentem a ECS i plan wspétpracy miedzy Oferentem a
wolontariuszami/kami tj. na takie obszary jak m.in.: program wspétpracy merytorycznej
w ramach przestrzeni Solidarnos¢ Codziennie, koncepcja rekrutacji wolontariuszy/szek,
komunikacja z wolontariuszami/kami, komunikacja z pracownikami ECS, rozwdj
wolontariuszy/ek, system edukacji pracownikéw i pracownic ECS, koncepcja ewaluacji
projektu, koncepcja rozwoju projektu, koncepcja wspodtpracy z innymi instytucjami
realizujgcymi program wolontariatu, dokumentacja projektu.

W tym kryterium kazdy z cztonkéw Komisji przyzna kazdej z ofert od O do 30 punktéw
wedtug nastepujacej skali:

0 punktéw - Oferent nie ma planu na wspétprace z ECS;

10 punktéw - Oferent ma wizje planu na wspoétprace z ECS, ale nie przedstawia
szczegotowej propozycji rozpisanej na harmonogram i wykaz dziatan;

20 punktéw - Oferent ma wizje planu na wspétprace z ECS, przedstawia harmonogram
i plan dziatan;

30 punktéw - Oferent ma wizje planu na wspotprace z ECS, przedstawia harmonogram
i plan dziatan, ma stworzony system wspoétpracy z osobami w réznym wieku, system
motywacyjny, plan odnosi sie do zapiséw regulaminu konkursu, plan odnosi sie do
specyfiki dziatan ECS.

Powyzsze kryterium zostanie ocenione na podstawie punktu 10 i 11 formularza
ofertowego.

d) Woyceng kosztow wspoétorganizacji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”.

W tym kryterium kazdy z cztonkdw komisji przyznaje max. 10 punktéw.
Kwota. .................. zt netto /miesiac - waga kryterium 10%.

Oferty w powyzszym kryterium beda oceniane wg nastepujgcego wzoru:
Obliczanie punktow:
K= Najnizsza kwota ofertowa x 100 pkt x 10%

kwota badanej oferty
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Powyzsze kryterium zostanie ocenione na podstawie punktu 12 formularza ofertowego.

§15
Komisja Konkursowa

W celu wybrania najkorzystniejszej Oferty zostanie powotana Komisja sktadajaca sie
minimum z 3 os6b w tym przewodniczacego/przewodniczacej. Komisje Konkursowa
powotuje Dyrektor ECS w formie zarzadzenia.

Dyrektor ECS powota sekretarza, ktory nie bedzie cztonkiem Komisji Konkursowej.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy/a, ktéry otwiera Komisje, a nastepnie wraz z
Komisjg Konkursowg otwiera oferty i sprawdza ich kompletnos¢, przyjmuje wyjasnienia,
uzupetnienia i oSwiadczenia od Oferentéw.

Po weryfikacji formalnej przeprowadzonej przez Komisje Konkursowg oraz odrzuceniu
ofert niespetniajagcych wymogéw okreslonych w niniejszym Regulaminie, Komisja
Konkursowa przystepuje do oceny merytorycznej i przyznawania oferentom punktéw.
ECS zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji dalszych warunkéw z Oferentem.

Jezeli w konkursie nie wptynie zadna oferta Komisja Konkursowa uniewaznia Konkurs.
Komisja Konkursowa konczy prace z chwilg podpisania protokotu z przebiegu swoich prac.
ECS kontaktuje sie z Oferentami wytacznie elektronicznie na podane w ofercie adresy e-
mail.

Wyniki konkursu zostang przestane Oferentom elektronicznie oraz opublikowane w
Biuletynie Informacji Publicznej ECS.

ECS zastrzega sobie prawo odwotania konkursu ofert bez podania przyczyny, zmiany jego
warunkéw, uniewaznienia konkursu lub odstapienia od zamiaru podpisania umowy bez
podania przyczyny.

§16
Umowa o wspotorganizacji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”

Oferenci zwigzani s3 umowg przez 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§17
Postanowienia konncowe

W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty lub osoby powigzane z ECS, w tym
zatozyciele, organizatorzy, ich przedstawiciele oraz pracownicy ECS i ich rodziny.
Wszelkie obcojezyczne dokumenty sktadane w toku Konkursu muszg by¢ przettumaczone
na jezyk polski.

Wszelkie dokumenty sktadane w Konkursie muszg by¢ w oryginale lub poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem kserokopii.
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4. Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu nieprzyjecia Oferty, w tym réwniez

zwiazane z kosztem przygotowania Oferty.
5. Oferentom nie przystuguja $rodki odwotawcze od wynikéw Konkursu.

6. Integralng czescig Regulaminu sg nastepujgce zataczniki:

a) Formularz ofertowy
b) Wzdér umowy o wspoétorganizaciji projektu ,Wolontariat staty i akcyjny w ECS”
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